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Esta operación permite administrar las Comisiones para las cursadas. 
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Una vez aplicados los filtros nos encontramos con el listado de actividades para armar las comisiones 

por año de cursada. Hacemos clic en (1) en la “Lupa” para editar la comisión que queremos crear
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Pestaña “General”

1

Recuerde siempre seleccionar la 

“División” en (1) a la que 

pertenece la Comisión que está 

creando.

Sugerencia para el nombre de 

la Comisión actividad + letra A o 

B de la División. Ejemplo: 

“Lengua I – A”
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Descripción de la pantalla:
1) la cabecera con la información de Año Académico y de Período Lectivo. 

2) el botón + para agregar comisiones a la actividad seleccionada. 
3) el botón lupa para modificar la comisión seleccionada. 

4) el botón x para eliminar la comisión seleccionada. 

5) el botón + para agregar subcomisiones a la comisión seleccionada. 

6) el botón Volver para regresar a la pantalla de búsqueda de actividades. 
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Pestaña “Docentes”
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Completar esta pestaña no es obligatorio; de hacerlo, los campos 

obligatorios se marcan con el signo (*). 

En primer lugar deberemos buscar a los docentes que deseamos 

cargar en la comisión. Para ello contamos con una herramienta de 

filtro (1). Los campos por los que podremos filtrar docentes son: Nombre, 

Apellido, Cátedra, Legajo, Responsable Académica y/o ¿Es Docente 

Externo?

Una vez filtrados los docentes deberemos seleccionar a aquellos que 

deseamos agregar a la comisión tildando su checkbox (2) y luego 

haciendo clic en el botón de Agregar Docentes (3)

Pestaña “Docentes”
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Los docentes agregados se visualizarán listados en la parte 

superior (1) y allí deberemos indicarles los siguientes datos: 

 Responsibilidad: Qué cargo ocupa en la comisión 

(titular, JTP, Adjunto, etc).

 Fecha Desde y Fecha Hasta: El rango de fechas en el 

que se desempeñará como docente de la comisión.

 ¿Firma?: En caso de utilizar actas digitales deberemos 

tildar este checkbox para indicar que este docente 

deberá firmar digitalmente el acta.

 Contamos además con un botón de tacho de basura 

para eliminar al docente del listado.

Pestaña “Docentes”
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Pestaña “Instancias”
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